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Processo n? 23109.001753/2022-43
EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTAS SISBIN/UFOP N2004/2022
BIBLIOTECA DO ICEA
O Sistema de Bibliotecas e Informagao (SISBIN) da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), torna

publico o presente edital de selecdo de bolsista para atuagdo na Biblioteca do ICEA, nos termos aqui
estabelecidos.

1. OBJETIVO

Selecao de estudante que faré jus a Bolsa de Desenvolvimento Institucional (BDI), normatizadas pela

Resolugao CUNI 2169 de 14 de fevereiro de 2019, no valor de R$300,00 (trezentos reais) mensais, mediante

a realizacdo de atividades na Biblioteca do ICEA, no Campus Jodo Monlevade, com carga horaria de 15
horas semanais.

2. PRE-REQUISITOS

a. Estar matriculado em curso de graduacdo do Instituto de Ciéncias Exatas ¢ Aplicadas (ICEA) da
Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP);

b. Coeficiente maior ou igual a 6.0, exceto calouros;

c. Ter disponibilidade de 15 horas, semanais, 3 horas sequenciais para o periodo vespertino ou noturno;
d. Experiéncia com o pacote office, internet explorer;

e. Saber manusear as plataformas da Biblioteca Digital da UFOP;

f. Nao possuir outra modalidade de bolsa remunerada na UFOP, exceto aquelas vinculadas as agdes da
PRACE;

1. Bolsas ndo remuneradas sdo permitidas com limite semanal maximo de 20 horas.

g. Estard impedido de participar da sele¢do as BDI's o candidato em situagdo de inadimpléncia ou débito de
qualquer natureza com a UFOP.

3. VAGAS, CADASTRO DE RESERVA E DURABILIDADE DA BOLSA
a. Serdo disponibilizadas 02 (duas) vagas para atuacao na Biblioteca do ICEA;
b. Serad criado CADASTRO DE RESERVA com os estudantes classificados;

c. A bolsa tem inicio imediato, a contar da divulgacdo do resultado final, com término previsto para
31/12/2022, podendo ser prorrogada conforme calendario da Pro-reitoria de Orcamento, Planejamento e
Administragdo (PROPLAD/UFQOP);
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d. A prorroga¢do do vinculo do bolsista com a Biblioteca do ICEA sera permitida desde que atenda os
seguintes requisitos:

1. Seja do interesse da chefia da Biblioteca do ICEA a manutengdo da bolsa.
i. O vinculo total do bolsista ndo ultrapasse o total de 01 (um) ano.

i11. O bolsista tenha sido assiduo no cumprimento de sua carga horaria semanal.

iv. O bolsista tenha desenvolvido as atividades em conformidade com o constante em 2. Pré-requisitos

e 4. Competéncias
4. COMPETENCIAS DOS/DAS BOLSISTAS
O/a bolsista selecionado(a) desenvolvera as seguintes atividades:
a. Atendimento de informagdes na recepg¢ao e direcionamento de casos especificos aos responsaveis;
b. Emprestar e devolver as chaves dos escaninhos aos usuarios, que desejam usa-los;
c¢. Orientar o usuario a ndo entrar com comida e bebidas na Biblioteca;
d. Controlar o fluxo de entrada e saida de usuarios;

e. Recolhimento e guarda de todo tipo de material deixado pelos usudrios nas estantes, mesas de estudo em
grupo e individual;

f. Realizar tarefas no preparo dos materiais bibliograficos (livros, revistas, etc.) para inclusao no acervo da
Biblioteca (carimbar, colar etiquetas, etc.);

g. Orientar o usudrio nas consultas ao acervo da Biblioteca seja na localizagao do material nas estantes ou
nos terminais de consulta;

h. Auxiliar na elaboragdo de informes e textos diversos;

1. Auxiliar aos leitores no uso do Portal de Periodicos CAPES, Bibliotecas digitais da Ufop (e-books),
catalogo online e outros recursos informacionais.

j. Prestar suporte no setor de Circulagao de Obras, quando solicitado;
k. Divulgar informagdes, quando solicitado;

1. Desenvolver posts para as redes sociais da biblioteca;

m. Auxiliar em outros servicos da biblioteca, quando solicitado.

Paragrafo unico: Todas as atividades desenvolvidas serdo supervisionadas por servidor da Biblioteca do
ICEA.

5. CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA:

O cumprimento da carga horaria deve atender obrigatoriamente as necessidades da Biblioteca do ICEA
sendo que:

a. Devem ser cumpridas 03 horas ininterruptas de atividades por dia.

b. Atrasos, saidas antecipadas e faltas por motivos pessoais serdo permitidos mediante justificativa prévia e
negociacao de reposi¢ao das horas devidas com a Bibliotecaria do ICEA.
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c. A recorréncia de atrasos, saidas antecipadas e faltas por motivos pessoais, quando ndo motivadas por casos
fortuitos e de forga maior, podera implicar no desligamento do bolsista.

6. DAS INSCRICOES:
a. As inscrigdes estardo abertas no periodo de 16/03/2022 a 22/03/2022.

b. Os interessados deverao preencher no formulario de inscrigao (http://forms.gle/swFujDt1P4k5PR4j7),
onde sera solicitado:

i. Numero de matricula
i1. Telefone celular
iii. Endere¢o de e-mail
iv. Historico escolar
v. Comprovante de matricula
vi. Disponibilidade
vil. Curriculo e informagdes de aptidoes
viii. Justificativa de interesse na bolsa
7. ETAPAS DA SELECAO:
A sele¢do sera realizada em duas etapas:
a. Primeira etapa: Analise do histdrico escolar, da disponibilidade e do curriculo
1. serdo eliminados os candidatos que ndo atenderem aos pré-requisitos;
it. serdo classificados no méximo 10 (dez) candidatos para a entrevista.

111. a Biblioteca do ICEA se reserva ao direito de considerar a assiduidade constante no historico
escolar como critério para classificacdo, caso considere necessario.

b. Segunda etapa: Entrevista, onde serdo analisadas as aptiddes, a capacidade de interagdo e a proatividade.
1. serdo selecionados 02(dois) estudantes para ocupar as vagas em aberto.
i1. os demais candidatos, se classificados, serdo incluidos no “CADASTRO DE RESERVA”.

1i1. caso os estudantes selecionados para esta etapa nao atendam o perfil desejado, a Biblioteca do
ICEA se reserva ao direito de convocar outros candidatos para entrevistas.

8. DOS RESULTADOS E CADASTRO DE RESERVA

a. O resultado sera divulgado em www.sisbin.ufop.br — “Sele¢do de Bolsistas” conforme o cronograma
(veja em 9. Cronograma), também nas redes sociais da Biblioteca do ICEA: Facebook:
https://www.facebook.com/BIBLIOTECA.ICEA.UFOP.JM/; Instagram: iceabiblioteca

b. A biblioteca entrara em contato com o(s) candidato(s) aprovado(s).
c. O resultado final sera disposto em ordem alfabética.

d. O “CADASTRO DE RESERVA?” sera utilizado para o preenchimento de vagas futuras seguindo a ordem
classificatoria.
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9. CRONOGRAMA

16/03/2022 - Divulgagao do edital.
16/03/2022 a 22/03/2022 - Inscri¢des
24/03/2022 - Divulgacao dos resultados da 1? etapa
24 a2 29/03/2022 - Marcagao e realizacdo das entrevistas
30/03/2022 - Divulgacdo do Resultado Final
10. DISPOSICOES FINAIS:

a. O contato da Biblioteca do ICEA com o estudante, para fins de agendamento de entrevista, convocac¢io ou
outras necessidades, serd pelo e-mail utilizado no ato da inscrigao.

b. E de responsabilidade do estudante acompanhar todo o processo no site www.sisbin.ufop.br e nas redes
sociais da biblioteca do ICEA durante a vigéncia deste edital.

c. E de responsabilidade do estudante manter seus dados cadastrais atualizados na plataforma Minha UFOP.

d. O estudante convocado para a vaga devera assinar um Termo de Compromisso, bem como o Coordenador
do bolsista e pela Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFOP.

e. Este edital ¢ valido por 01(um) ano a contar da data de divulgagdo do resultado final.
f. Os casos omissos serdo resolvidos pela Biblioteca do ICEA.

g. O Instagram da Diretoria do SISBIN (@sisbin_ufop) e da biblioteca do ICEA (@iceabiblioteca) sera
utilizado para divulgagao dos resultados.

: eil _ Documento assinado eletronicamente por Flavia Cristina Miguel Reis, CHEFE DA BIBLIOTECA DO
ﬁ'“mu; L__fj DECEA/JM, em 11/03/2022, as 17:17, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletronica

o [ﬁ:'- E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
,_;:\-Ii-l:"‘{l-* http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?

: "-'f:'_ ‘i:l. #] acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0292015 e
Bpletity o codigo CRC 20FB30EL.

Referéncia: Processo n? 23109.001753/2022-43 SEIn? 0292015

https://sei.ufop.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=324192&infra_sistema=1... 4/4



